
新規学卒者  募集要項 （医療事務）
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〒７０２-８０５３   岡山市南区築港栄町２－１３ TEL：０８６-２６３-６６２２

病院受付業務＜受付・会計・電話対応等＞、レセプト(診療報酬請求)業務
病棟事務業務、データ提出業務、介護報酬請求業務等あり
いずれもＰＣを使用した業務
◇大学卒 １６２,０００円 + ７,０００円(ベースアップ手当) + 調整手当
◇専門卒(３年制） １５９,５００円 + ７,０００円(ベースアップ手当) + 調整手当
◇短大･専門卒(２年制）１５７,０００円 + ７,０００円(ベースアップ手当) + 調整手当
片道２km以上より支給  (所得税法による非課税限度額km当たり単価に通勤距離を乗ずる)

非課税限度額 (31,600円)     通勤距離に応じて単価変動（420円～474円/km）
車通勤可（駐車場使用料 1,000円/月）

/月
/月

①   8：00～17：00  (休憩60分) ⑤   8：00～12：00
②   8：30～17：30  (休憩60分) ⑥   8：30～12：30
③   9：30～18：30  (休憩60分)
④  10：00～19：00  (休憩60分) ◇ 週４０時間労働

※ 入職後、業務に慣れるまでは②と⑥の勤務、その後交代制で他の勤務あり
※ 主に月初に時間外労働あり 月平均１８時間   <2024年実績>

【休  日】  土曜日午後、日曜日、祝日、年末年始、お盆休み(8/15)
※年間公休 １０９日（1か月単位の変形労働時間制）

【有給休暇】 入職翌月に年次有給休暇１５日付与 ＜最高２０日＞、 慶弔休暇
※ 子の看護休暇、介護休暇、産休育休等 取得実績あり

健康保険、厚生年金保険、雇用保険、労災保険、岡山県病院企業年金基金
退職金制度、合同忘年会･親睦会等、学会研修会(法人負担･出張扱い･手当あり)
職員食堂（１食３００円）の利用可能
職員寮あり（キッチン、ユニットバストイレ、冷暖房、個室）
認可保育園（院内）あり ＜３歳になる年度末３月３１日まで入園可＞

０８６－２６３－６６２２(病院代表番号)< 内線 103 >    

若干名 求める人材 向上心がある方、ＰＣ操作が好きな方

応募方法
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施設名

所在地

従業員数 ２４５名 医療事務：１０名 （２０２４年末現在）

就職希望の方は次の書類を郵送してください

 ①履歴書 ②卒業（見込）証明書 ③成績証明書

申込締切日 第１回：２０２５年８月末  第２回：２０２５年９月末

選考方法 書類選考および面接 面接日時 応募書類を受領後にメール又は電話にて連絡

結果通知 約１０日後に文書にて通知 施設見学 可能 (ﾎｰﾑﾍﾟｰｼﾞのｴﾝﾄﾘｰｼｰﾄにて申し込み）
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初任給

(月給)

通勤手当

住宅手当 １０,０００円 /月（支給条件あり）
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募集職種 医療事務 正職員  応募資格 ２０２６年３月卒業見込みの方

採用予定人数

休日・休暇

資格手当
診療報酬請求事務能力認定試験 ５,０００円 

診療情報管理士 １０,０００円 

賞与 年２回（6月･12月）<2024年度実績３.８か月分/年> 昇給 年１回(４月)

勤務時間

月
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曜

https:www.sato-hp.com

加入保険

福利厚生

連

絡

先

電話番号 ＦＡＸ番号 086-264-6769

担当 医事課 ： 佐々木 奈緒 （ささき なお）

E-mail iji@sato-hp.com ＵＲＬ


